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A ZARODOLGOZAT TARTALMI ES FORMAI KOVETELMENYEI

1. A zarddolgozat tartalmi kévetelményei

A zarddolgozat 6nallé szakmai munkan alapuld, targyi ismereteket és szintetizalé képességet igazold,
értekezd tanulmany. Készitésekor a magyar nyelv (vagy idegen nyelv(i képzés esetén az adott nyelv)
szabalyait és helyesirdsat szem el6tt kell tartani. Az egyes fejezetek felépitése, egymdshoz vald
viszonya logikus, a mondanivalé egymasbdl kovetkezik, fogalmazdsat tekintve folyamatos szabad
szoveges leirds.

2. A dolgozat tagolasa

v Cim
Ez a témavalasztas sordn valasztott vagy a szabadon vélasztott és befogadott cim lehet.
v' Tartalomjegyzék

Tartalmazza a zarédolgozat szdmozott fejezeteinek, és az esetleges tovabbi alfejezeteinek cimét és az
oldalszamokat.

v' Bevezetés
A téma elméleti és/vagy gyakorlati jelent6ségének bemutatasa, a témavalasztas indoklasa.
v" A szakdolgozat célkitiizése

Annak megfogalmazasa, hogy milyen szakmai célokat kivan a szerz8 elérni a téma bemutatdsaval, a
kivalasztott probléma kidolgozasaval és/vagy megoldasaval.

v" A téma szakirodalmi hattere

A valasztott témakor legfontosabb hazai és nemzetkézileg publikalt kdzleményeinek szintetizalt
bemutatasa. Ez lehet a témakor jelentéségének, problémainak ismertetése, az alkalmazott modszerek
bemutatasa, a kapcsolddd eredmények, megdllapitasok, kovetkeztetések, ajanlasok, hasonld témak
feldolgozasainak ismertetése.
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A kovetkezd két fejezet az 6ndlld tudomanyos kutatast tartalmazé zarddolgozatok részét
képezhetik:

v"  Alkalmazott mddszerek

A téma feldolgozdsa soran alkalmazott kvalitativ és kvantitativ mddszerek, statisztikai elemzések,
alkalmazott szoftverek, relevancia szerint bemutatasa. Itt keriilhet sor a projekt munka eszkdztaranak
ismertetésére is, amennyiben a zdrédolgozatba az beépitésre kerdil.

v' Eredmények

Az elért szakmai eredmények tényszer( felsoroldsa, értelmezéssel egyiitt. Abrak, tablazatok segithetik
az eredmények rendszerbe foglaldsat és értelmezését.

v'  Kévetkeztetések, eléremutaté megallapitasok, javaslatok

Az eredményekre tdmaszkodd megdllapitdasok, kovetkeztetések, jov6be mutatd ajanlasok,
irodalomban fellelhet6 vélemények megerGsitése, litkoztetése, elvetése.

v Osszefoglalas

A dolgozat lényegének tomor Osszefoglalasa. Az 6sszefoglalds a zarddolgozatban nem szereplS Uj
informacidkat, megdllapitasokat mar nem tartalmazhat.

v Irodalomjegyzék (Id. formai kdvetelményeket is)

Minden, nem sajat szellemi termék (kbzlemény, dbra, tablazat) megjelenitése esetén meg kell adni a
szakirodalmi forrast, amit az irodalomjegyzékben fel kell tlintetni. Ennek elmaradasa plagizalasnak
mindsil.

v'  Készoénetnyilvanitas

Azon kézrem(kodé partnerek felsorolasa, akik a dolgozat elkészitésében a hallgato segitségére voltak,
akar adatszolgaltatdssal, elemzéssel, szakmai tandcsok nyujtasaval.

v" Abrék, tablak (a dolgozatban szoveg kozott is szerepelhet)

Minden abrat és tablazatot — elklilonitetten — cimmel és sorszammal kell ellatni. A cimet, a tablazat
fejléceit, az dbrak mértékegységeit ugy kell megadni és feltlintetni, hogy az abrak és a tablazatok
szovegkornyezettdl fliggetlendl is értelmezheték legyenek. A szovegben minden abrdara és tablazatra
hivatkozni kell, egyébként a dolgozatban nem szerepelhet. Ugyanaz az informaciétartalom abra és
tdblazat formdjaban egyszerre ne keriljon megjelenitésre. Amennyiben valamely abra, tablazat
valamely irodalmi forrdsbdl szarmazik, azt alatta fel kell tlintetni a hivatkozas pontos megaddsaval.
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v" Fogalomjegyzék, roviditésjegyzék (sziikség szerint)
v' A Kkitdltott Eredetiségi nyilatkozat
v' Mellékletek

A nem szorosan a mondanivaléhoz kapcsolddé vagy hosszabb anyagokat, pl. abrat, tablazatot,
kérddivet, egyéb dokumentumot a mellékletben kell feltiintetni. A mellékletet is sorszammal és
cimmel kell ellatni és a szovegben hivatkozni kell ra.

3. A zarddolgozat formai kévetelményei

A dolgozat altalanos formai kévetelményei a kovetkezok:

- Terjedelem: 20-50 oldal. A terjedelembe a zdrdédolgozat végén egyiitt elhelyezett
tablazatok, és abrak, a labjegyzetek és a bibliografia nem tartoznak bele.

- Margék: alul, feldl, jobb és baloldalon egyarant 2,5 cm-es

- Kotés margd: baloldalon, értéke 1,5 cm

- Oldalszdmozas: kezd6d6 sorszamozassal kell ellatni

- A bekezdés igazitasa: sorkizart

- Betliméret: 12

- Betltipus: Times New Roman

- Betlszin: fekete

- Sortavolsag: 1,5

- Tartalomjegyzék: oldalszamokkal ellatva a dolgozat elején.

- Nyomtatas: 2 oldalas

- Leadandd példanyszam: 1 papir alapu példanyban és 1 digitdlis adathordozén (pdf és word
valtozatban) bekétve, vagy spirdlozva

- Akilsé boritdn fel kell tiintetni, a ,,ZARODOLGOZAT” felirat alatt a szerz6 nevét és a leadds
évszamat; a bels6 boritdn a dolgozat cimét, a hallgaté nevét, a képzés pontos
megnevezését és a témavezetd nevét.

Az irodalomjegyzék formai kdvetelményei

- Azirodalmi tételekre az idézésben a szerz§ és az évszam feltiintetésével kell hivatkozni.
Lehetdség van arra is, hogy az irodalomjegyzék szerinti sorszam feltlintetésre keriljon
szogletes zardjel alkalmazasaval.

- Azirodalomjegyzékben a szerz6k szerinti abc sorrendet kell alkalmazni.

- A konyvek, monografidk esetében meg kell adni a szerz6(k) nevét, a kiadas évszamat, a
publikdcié cimét, a kiadd nevét és a kiadas helyét.

- Folydirat cikk esetében a szerzG(k), évszam, cim mogott a folydirat délt betlvel szedett
neve mellett, a folydirat kotetszamat és az oldalszamot (-tdl, -ig) is fel kell tiintetni.
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- LehetGség van internetes forras megjelolésére is, mely kapcsan a szerzd, valamint a
kozlemény cime mogott a pontos internetes cim, és a lekérdezés pontos datuma kerdil
feltlintetésre.

- Fontos, hogy minden felsorolt irodalmi tételre hivatkozni kell a dolgozatban, és minden
olyan megallapitas, tény, adat, amely nem a szakdolgozat szerz6jének szellemi terméke,
tartalmazza az adatforras megjel6lését. Ha egy forrdsra a dolgozatban tdbb helyen is
hivatkozik a szerz6, értelemszerlien valamennyi helyen meg kell jel6Ini a forrast.

- Fontos kovetelmény, hogy szé szerinti idézet csak idéz6jelek kozott, pontos
forrasmegjeldléssel, az idézet helyének pontos megadasaval (konyv és folydirat esetén
oldalszam) idézhetd. Ennek elmulasztasa plagizalasnak szamit, ami azt vonja maga utan,
hogy a zarédolgozat nem értékelhetd.

A ZARODOLGOZATTAL ES A ZAROVIZSGAVAL KAPCSOLATOS SZABALYOKAT ES ELOIRASOKAT LASD A
TANULMANYI ES VIZSGASZABALYZAT V. FEJEZETEBEN.

A TITKOSITOTT ZARODOLGOZATRA VONATKOZO SAJATOS SZABALYOK

https://www.ppk.elte.hu/szakdolgozat benyujtasa 2022 tavasz alapjan

- A zarddolgozat csak indokolt esetben tartalmazhat olyan adatot, amely a titkositasara okot ad. Ha
a zarddolgozat a titkositdsra okot add adat nélkil is értelmezhetd (pl. a személyes adat
anonimizalhatd), akkor ilyen adat alkalmazasanak helye nincs.

- A témavezet6 feladata a hallgatd segitése a zarddolgozat kialakitasaban, illetve az indokolt
titkositas megallapitasaban. A hallgato feladata a titkositott zarédolgozathoz sziikséges engedélyek,
hozzajaruldsok benyujtast megel6z6 beszerzése.

- A szakdolgozat titkositando, ha az

v’ Uzleti titkot tartalmaz,

mindGsitett adatot tartalmaz,

szabadalmat, taldlmanyt tartalmaz,

harmadi személy személyes adatat tartalmazza

ARV

a képzb intézmény lzleti, és vagy szakmai érdekét érinti.

- A zarddolgozat titkositasat a hallgatd bejelenti vagy a témavezetd, zardvizsga-bizottsag elndke
elrendelheti.

- A titkositott zarddolgozat elektronikus jelszéval ellatott védelemmel nyujtandé be, a jelszé a titok
megismerésére jogosultak részére adhaté at.
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- Atitkositott zarddolgozat megvédésén csak az értékels bizottsag, a témavezets és a hallgatd lehet
jelen.

- Atitkositott zarddolgozat nem keriil atadasra a képz6 intézmény konyvtaranak részére.

- Az Uzleti titkot tartalmazé zarddolgozathoz — ha a képz6 intézmény a titok jogosultjaval nem kotott
erre vonatkozé megdllapoddst — a hallgaténak be kell nydjtania az Gzleti titok jogosultjanak
hozzajaruldsat. A hozzajarulasnak tartalmaznia kell legalabb a témavezet6, birdldk és zardvizsga-
bizottsag tagjainak sz6l6 betekintési jogot is. Ennek hidanyaban a zardédolgozat nem nyujthaté be.

- A mindsitett adatot tartalmazé zarddolgozathoz a hallgaténak be kell nydjtania a mindésitett
adathoz valé megismerési engedélyt. Az engedélynek tartalmaznia kell legaldbb a témavezetd,
biraldk és zardvizsga-bizottsag tagjainak sz616 hozzaférést is. Ennek hianyaban a zarédolgozat nem
nyujthato be.

- Ha a hallgatd nem jelentette be a zdrddolgozata titkossdgat, de a témavezetd vagy mas személy
észleli, hogy az mindsitett adatot tartalmaz, a hallgatot — a témavezetén keresztiil — felhivja a
megismerési engedély beszerzésére. Az ilyen zarddolgozat jelszovédelmérél az gondoskodni kell.

- Ha a zarédolgozatban olyan adat keletkezett, amelynek mind&sitése indokolt lehet, a témavezetd
vagy a zardvizsga-bizottsdg elndke a mindsitéssel védhet6 kozérdekre torténd hivatkozassal, a
minGsitési szint és érvényességi idGre tett javaslatdval, valamint az indokoldssal egyiitt
igazgatasi vezetl egyetértése esetén a képz6 intézmény nevében a mindsitd szerv felé tovabbitja a
javaslatot. A minGsitési dontésig a zarddolgozat titkositandd, az igymenet nyugszik, a zarédolgozat
jelszovédelmérdl gondoskodni kell. Ha az adat nem kertl minGsitésre, a témavezet6 gondoskodik a
szakdolgozat titkositasanak feloldasarol.

- A szabadalmi bejelentéssel érintett adatot tartalmazd zarédolgozathoz a szabadalmi bejelentés
kozzétételét megel6z6en a hallgatdnak be kell nydjtania a taldlmany feltaldldjanak a hozzajaruldsat
a szabadalomba vald betekintésre. A hozzdjarulasnak tartalmaznia kell legalabb a témavezetd,
biradlok és zardvizsga-bizottsag tagjainak sz6l6 betekintési jogot is. Ennek hianyaban a szakdolgozat
nem nyujthato be.

- Aszabadalmi bejelentés kozzétételét a hallgatd koteles bejelenteni a témavezet6nek. A témavezetd
gondoskodik a zarédolgozat titkositasanak feloldasaral.

- A harmadik személy személyes adatat tartalmazo zarédolgozathoz a hallgaténak be kell nydjtania a
személyes adat érintettjének hozzajaruldsat. A hozzdjaruldsnak tartalmaznia kell legaldbb a
témavezetd, biralok és zardvizsga-bizottsag tagjainak sz6l6 betekintési jogot is. Ennek hidnyaban a
zarddolgozat nem nyujthaté be.
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- Haaképzésben résztvev6 nem jelentette be a zdréddolgozata titkossagat, de a témavezets vagy mas
személy észleli, hogy az személyes adatot tartalmaz, a hallgatét — a témavezetdn keresztil —felhivja
a hozzajarulas beszerzésére. Az ilyen zdrddolgozat jelszovédelmérél gondoskodni kell.

- Ha a zarédolgozat a képz6 intézmény Uzleti érdekeltségi korébe tartozé adatot tartalmaz, az
intézmény kezdeményezi a témavezetdén keresztil a zarddolgozat titkositdsat. Ez esetben a
témavezetd tajékoztatja a résztvevét és gondoskodik a zarddolgozat jelszévédelmérél.
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